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① 이메일 서명을 관리하기 위해서는 웹메일의 ‘환경설정’으로 들어가야 합니다.  
② 서명관리를 클릭하시면 ‘서명관리’ 페이지로 이동하게 됩니다.  
③ 총 3개까지 개인의 선호도에 맞는 서명의 타입을 지정할 수 있습니다. 각 타입의 내용은 다음순서에서 설정하면 됩니다.  
④ 학교로고의 스타일을 지정할 수 있습니다. 지정 후에는 화면에 바로 반영이 되며 반영된 로고를 클릭하면 크기를 조절할 수도 있습니다.  
⑤ 주소언어를 선택하면 학교의 기본 주소가 선택언어별로 입력이 되며 이후에는 개인의 성향에 맞도록 크기 등을 편집하면 됩니다.  
⑥ 로고와 주소언어의 크기 위치를 조절할 수 있습니다.  특히, 우측의 내용은 직접 수정이 가능합니다.  
⑦ 반드시 ‘저장’을 눌러야 최종 반영이 됩니다. 
⑧ 저장한 서명들 중 가장 기본 값으로 사용할 형태를 지정합니다. 기본서명으로 설정된 서명은 메일발송 시 특별한 지정이 없을 경우 자동적용 됩니다. 
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▣ 이메일 서명관리 방법 

⑥ 

⑤ 


